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SISSEJUHATUS

Pohikooli Iopetamise {iheks tingimuseks on kolmandas kooliastmes ldbivatest teemadest ldh-
tuva voi oppeaineid 16imiva loovtod tegemine (PShikooli riiklik dppekava, 2011, § 15, § 23)

Loovtodks on dpilasuurimus voi praktiline t66 ning VKG 0Opilased teevad selle 8. klassis.

Gilimnaasiumi l0petamise iiheks tingimuseks on Opilasuurimuse voi praktilise t66 tegemine
giimnaasiumi jooksul (Giimnaasiumi riiklik dppekava, 2011, § 18). VKG opilased teevad opi-
lasuurimuse vdi praktilise t66 11. klassis. Opilasuurimus on kirjalik t66, mille dpilane val-

mistab ette dppekava raames.

8. klassi Opilaste Opilasuurimuse voi praktilise t60 esitamise tdhtaeg on mai esimene teisipdev

ning to0 kaitstakse kahe nédala jooksul pérast selle esitamist.

11. klassi Opilaste toode esitamise tdhtaeg on IV veerandi teine dppepdev ja too kaitstakse

kahe nédala jooksul pérast selle esitamist.
Konkurssidele esitatavate todde puhul voib esitamise tdhtaja miirata juhendaja.
Praktiliste toode puhul v3ib vajaduse korral toimuda kaitsmine dppeperioodi 16pus.

Opilasuurimuse / praktilise t66 hinne koos t66 nimetusega kantakse klassitunnistusele ning

kooliastme 10putunnistusele.



1. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO MOISTED NING EESMARGID

1.1. Moisted

Opilasuurimus on kindlatele reeglitele vastav kirjalik t56, mis pdhineb uute andmete kogu-
misel ning saadud tulemuste analiiiisil ja mille dpilane koostab iseseisvalt, ldhtudes juhendaja-

Opetaja juhtndoridest. Referaat ei ole uurimustoo.

Praktiline t66 on Opilase/dpilaste iseseisev vOoi meeskonnatdona tehtav terviklik ja juhenda-

tud protsess. Praktiline t60 koosneb kirjalikust osast, praktilisest to0st ning t66 kaitsmisest.

1.2. Eesmargid

Opilasuurimuse eesméirk on toetada Opilase arengus jargmisi oskusi: erialase teaduskirjan-
duse 1dbitéotamine, andmete kogumine, korrektne kirjalik véljendusoskus, teadusteksti loo-
mine, arvuti kasutamine, t06 korrektne vormistamine, iseseisva t00 tegemine, loov ja kriitiline

motlemine, aja planeerimine, koostd0, jarjepidevus, to66 kaitsmine.

Praktilise to6 eesmérk on soodustada Opilaste arengus jargmisi oskusi: loominguline alga-
tusvdime, loovuse areng, ettevotlikkus, eneseteostus, iseseisva t66 kogemus, koostdd, juhen-
daja ja Opilase vaheline suhtlemine, aja planeerimine, oma tegevuse ja t60 analiilisimine, t00

korrektne vormistamine, too kaitsmine.



2. OPILASUURIMUSE JA PRAKTILISE TOO LIIGID, MAHUD NING
TEEMA VALIK

2.1. Opilasuurimuse liigid

Viitekirjapohine uurimisté6 on dpilase pohjalik iseseisev t60, mille tulemuseks on uurija
seisukohad ja jéreldused, s.o uurimus. Uurimist6o iilesanne on lahendada probleem voi kirjel-

dada néhtust.

Artiklip6hine uurimistoé on teadusartikli nduetele vastav t66, milles on piistitatud keskne

uurimisprobleem ja hiipotees.

2.2. Praktilise too liigid

Loomingulised t66d — etenduse lavastamine; kontserdikava ettevalmistamine ja selle esita-

mine; kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine.
Uritused — konverentsi, konkursi, kontserdi, niituse, dppekdigu vm korraldamine.

Oppematerjalid — eksami/oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine; veebi-
pohise Oppekeskkonna loomine; Oppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid, geo-

meetriliste kujundite mudelite komplekt, nditlikud tabelid jm).

Opilasfirma — toote vOi teenuse idee leidmine, driplaani koostamine, dpilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote miilik voi teenuse osutamine; raamatupidamine; dpilasfirma

16petamine, 10pparuande koostamine; Opilasfirma esitlus hindamiskomisjonile.

2.3. Toode mahud

Too triikitakse arvutil valge A4-formaadis paberi tihele kiiljele. Viitekirjapohise uurimistoo

maht on giimnaasiumis 15-20 lehekiilge (lisadeta), pohikoolis voib olla vihem.

Artiklipohise uurimistoé maht on 5-10 | lehekiilge (lisadeta).



Praktiline t66 koosneb praktilise t66st endast ja kirjalikust osast. Kirjaliku osa maht on 5-10
lehekiilge (lisadeta).

2.4. Konkursile esitatavad tood

Konkursile esitatavate dpilasuurimuste ja praktiliste toode puhul tuleb jargida konkursitingi-

musi.

2.5. Teema valik

Iga Voru Kreutzwaldi Glimnaasiumi dpetaja pakub Opilastele vilja vihemalt kaks teemat, mis
viitavad uurimist6o voi praktilise to6 valdkonnale. Teemad on Opilasele kittesaadavad Voru
Kreutzwaldi Giimnaasiumi kodulehel iga aasta septembri teise nidala reedeks. Opilased tee-
vad viljapakutud teemade hulgast valiku ja teavitavad oma otsusest teema vilja pakkunud
Opetajat septembri viimaseks reedeks. Opilane vdib ka ise teema valida. Opetaja otsustab, kas

ta vOtab Opilase pakutud teema juhendada.



3. UURIMUSE, PRAKTILISE TOO KOOSTAMINE (PROBLEEM,
HUPOTEES, UURIMISKUSIMUS)

Opilane ja dpetaja sdnastavad koostods uurimisprobleemi, mille alusel koostab pilane esialg-
se tegevuskava (Lisa 1). Opilane kooskdlastab tegevuskava dpetajaga kahe nidala jooksul,
alates ajast, kui Opetaja on andnud ndusoleku t66d juhendada. Koostdos tdiendatakse ja pa-

randatakse tegevusplaan ning tipsustatakse tegevuste ajakava.

Uurimisprobleem on probleem, millele soovitakse t66 kdigus leida lahendus ning mis kajastub

t00s hiipoteesi ja/vOi uurimiskiisimustena.

Opilane sonastab hiipoteesi ja/vai uurimiskiisimused. Uurimist66 eesmérk on hiipotees osali-

selt voi tiielikult kinnitada vdi umber likata voi uurimiskiisimustele vastused leida.

Hiipotees voi uurimiskiisimused aitavad valida andmekogumise meetodit ja sdnastada kiisi-

musi ning piiritleda uurimust (Luik, Tropp, Uibo, & Voltri, 2010, lk 3).

»Kvantitatiivse uurimuse puhul piistitatakse hiipotees, kvalitatiivses uurimuses uurimiskii-

simused” (Luik jt, 2010, 1k 3).
Hiipotees on teaduslik oletus (Luik jt, 2010, 1k 3).

Uurimiskiisimused ehk uurimisiilesanded on lahtised kiisimused (mitte kas-kiisimused) ja

peavad olema esitatud konkreetselt uuritavate teemade kohta (Luik jt, 2010, lk 4).

Uurimistoo pealkiri, eesmirk, hiipotees/uurimiskiisimused ja jireldused peavad olema

omavahel kooskoélas (Luik jt, 2010, 1k 4).



4. JUHENDAJA, RETSENSENDI JA OPILASAUTORI ULESANDED

4.1. Juhendaja iilesanded

Juhendaja on isik, kes annab ndu ja juhib t66 kdiku. Opilasuurimuse vdi praktilise t66 vastu-
tav juhendaja on kooli tootaja. Lisaks kooli todtajale vaib kaasata teise juhendaja viljastpoolt

kooli.
Juhendaja

1) pakub vajaduse korral vilja teemasid ning sdnastab need koos Opilasautoriga;

2) aitab formuleerida t66 struktuuri ja eesmérgi;

3) aitab koostada t66 ajakava (Lisa 1);

4) annab suuna teemakohase kirjanduse ja algallikate otsimiseks;

5) ndustab Opilast t66 kdigus;

6) koordineerib vajaduse korral suhtlemist dpilase ja kaasjuhendaja vahel;

7) kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

8) suunab t60 sisulist ja kirjalikku vormistamist;

9) hindab Spilase t60 protsessi;

10) esitab t606 kohta kaitsmise paevaks kirjaliku arvamuse kooli kaitsmiskomisjonile (Lisa

2).

4.2. Retsensendi iilesanded

Retsensent on isik, kes annab valminud t66le hinnangu, toob vilja t66 peamised véirtused ja

puudused ning annab vdimaluse nédha ka teistsuguseid lahendusi.
Retsensent

1) jélgib t60 vastavust piistitatud eesmaérgile;

2) iseloomustab t60 iga osa tditmist;

3) annab hinnangu piistitatud tilesande lahendamise otstarbekusele;
4) jalgib vormistamise vastavust juhendi nduetele;

5) toob vilja t66 peamised vairtused ja huvipakkuvamad osad,



6) toob vilja t66 puudused,

7)

annab to0le kirjaliku hinnangu (Lisa 3) ning tutvustab seda Opilasele enne kaitsmist.

4.3. Opilasautori iillesanded

Opilasuurimusel on iiks autor. Praktilisel t661 vdib olla iiks vdi mitu dpilasautorit, kelle t6-

panus on selgelt fikseeritud ja eristatav. K&ik autorid peavad osalema Opilasuurimuse voi

praktilise t60 esitlemisel.

Opilasautor

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

valib ja sOnastab koost66s juhendajaga teema;

koostab tegevuskava (Lisa 1);

otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

tootab vilja t6d metoodika;

analiilisib materjali sisu;

annab to60 kiigus pidevalt juhendajale aru;

vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;

taidab t66 valmides enesekontrolli lehe (Lisa 4);

esitab nduetekohaselt vormistatud t66 elektrooniliselt pdf-formaadis nii juhendajale

kui ka retsensendile ning paberil eksamikomisjonile;

10) kaitseb t66 komisjoni ees.
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5. TOODE ULESEHITUS JA POHILISED OSAD

To66 voib koostada artiklipohisena, véitekirjapohisena voi praktilise toona. Alljargnevalt on

esitatud nimetatud téode lilesehitus ja pdhilised osad.

5.1. Vaitekirjapohine t66

Viitekirjapohises toos on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus, t60
sisu peatiikkidena (olenevalt teemast), kokkuvote, kasutatud materjalid ja lisad (Lisa 6). T66

sisu peatiikid vdivad jaguneda alapeatiikkideks.

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehe koostamist kisitletakse 6. peatiikis. Tiitellehe

néidist esitleb Lisa 5.

Resiimee on umbes iihe lehekiilje pikkune infotihe iilevaade t66st. Nii 8. kui 11. klassi t66
resiimee kirjutatakse eesti keeles. Opilasuurimuse resiimee annab iilevaate uuritavast nihtu-
sest, uurimisprobleemist, uuringu meetodist, olulisematest tulemustest ning jéreldustest. Re-

stimees ei anta hinnanguid tulemuste kohta.

Sisukord. Viitekirjapdhise to0 sisukorra ndidist kajastab Lisa 6. Sisukorra koostamist kasitle-

takse 6. peatiikis.

Sissejuhatus on jargmine: teemavaliku pdhjendus, t66 eesmirk (pdhiprobleem), iilevaade
kasutatud uurimismetoodikast ja meetoditest, lilevaade peamistest allikatest, iilevaade t60
alaosadeks jaotamise pohimotetest. Heaks tooniks on ka tdnada koiki t66 valmimisele kaasa

aidanud isikuid.
To66 pohiosa moodustavad sisu peatiikid, mis pealkirjastatakse vastavalt t60 eriparale.

Kokkuvodte peab andma vastuse sissejuhatuses piistitatud eesmarkidele ning esitama lithidalt
koige olulisemad jareldused, milleni t66 kéigus jouti. Kirjeldatakse ka tekkinud kiisimusi ja

edaspidist uurimist vajavaid probleeme, kuid uusi andmeid enam ei esile ei tooda.

Kasutatud materjalid. Uurimust voi praktilist t66d pole voimalik teha, tuginemata lisamater-
jalidele. Voib kasutada mitmesuguseid materjale: raamatuid, ajalootirikuid, kirju, fotosid, ar-

tikleid ajakirjandusviljaannetest vOi internetist, filme, katsetest saadud mddtmistulemusi,
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vaatlusandmeid, ankeetkiisitluste vastuseid, suulisi mailestusi, intervjuud jne. Mida rohkem

erinevaid materjale on t66 kaigus 1dbi tootatud, seda vaartuslikum on uurimus.

Koik t66 viited peavad olema kirjas kasutatud materjalide loetelus ning vastupidi. Kasutatud
materjalide loetelu ei tohi olla iilepaisutatud, selles peab olema piisav hulk allikaid, selleks et

moista t60 autori seisukohti ja tehtud uurimistdod.

Kasutatud materjalidele viitamist kéisitletakse 8. peatiikis ja kasutatud materjalide loetelu

vormistamist kédsitletakse 9. peatiikis.

Lisadena esitatakse tdiendav ja selgitav materjal, mis on vajalik t66 paremaks moistmiseks.
T66 tekstis on ndutav lisadele viidata. Kui dpilane kasutab kiisitluseks ankeeti, on tarvis ka

see lisade hulka paigutada.

5.2. Artiklipohine t60

Artiklipohises toos on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus, meetod,

tulemused, arutelu, kasutatud materjalid, lisad (Lisa 7).

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehe koostamist késitletakse 6. peatiikis. Tiitellehe

néidist esitleb Lisa 5.

Resiimee on umbes 120 sdna pikkune infotihe {ilevaade t60st. Nii 8. kui 11. klassi t66 resii-
mee kirjutatakse eesti keeles. Opilasuurimuse resiimee annab iilevaate uuritavast nihtusest,
uurimisprobleemist, uuringu meetodist, olulisematest tulemustest ning jareldustest. Resiimees

ei anta hinnanguid tulemuste kohta.

Sisukord. Artiklipdhise t66 sisukorra néidist esitleb Lisa 8. Sisukorra koostamist kasitletakse

6. peatiikis.

Sissejuhatus on jargmine: uuritava probleemi ja selle teoreetilise tausta tutvustus, teemavali-
ku pohjendus, uvurimisprobleemi olulisuse selgitus, iilevaade seni ilmunud teemakohastest
uuringutest ning kasutatud materjalide teooriatest. Sissejuhatuses sonastatakse lithidalt ja tap-
selt t060 eesmaérk, piistitatakse hiipotees ja/voi uurimiskiisimused ning prognoositakse oodata-

vaid tulemusi.

Meetod késitleb uuritavaid voi valimit, modtevahendeid, protseduuri.
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e uuritavad voi valim — Katseisikud, uuritavate hulk ja nende andmed (nt sugu, vanus,
kuuluvus kooli voi klassi), valimi suurus ja muu, mis on uurimuse seisukohast olulised

e moodtevahendid (testid, kiisimustikud, vaatlusprotokollid jm) — kasutatud modteva-
hendite loetelu ja lihikirjeldus, nende valiku vdi koostamise pdhimdtted. Vajadusel
esitatakse moodtevahendite tépne kirjeldus ning modtevahendid lisades

e protseduur — lihitilevaade t66 kdigust, millal ja kuidas uurimus tehti, uuritavatele esi-
tatud instruktsioonid, uuritavate jagamine alagruppidesse jne. Antakse iilevaade and-

metootluse pohimdtetest ja kasutatavatest meetoditest

Tulemused. Kirjeldatakse saadud tulemusi ja esitatakse need graafiliselt ning tabelitena. Saa-

dud tulemuste tdhenduse iile selles peatiikis ei arutleta.

Arutelu. Arutletakse tulemuste olemuse iile ja vorreldakse saadud tulemusi teiste uurijate
leitud tulemustega. Analiiiisitakse erinevuste pohjusi. Tehakse kokkuvdte, kas piistitatud hii-
potees leidis kinnitust v3i mitte ning tuuakse esile, mis vastused uurimiskiisimustele saadi.
Arutelu ei ole tulemuste osa timberkirjutus. Tuuakse vilja sarnasused ja erinevused kéesole-
vas t60s saadud tulemuste ja kasutatud materjalide teooriate ja/vdi eelnevate uurimistéode

andmete vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele pdhjendusi voi selgitusi.

Esitatakse kokkuvote kiisitlustulemuste pdhjal koostatud tegevuskavast voi kavandatavatest
muudatustest, osutatakse saadud tulemuste rakendamisvoimalustele ning antakse soovitusi,

kuidas teemat edasi uurida.

Kasutatud materjalid. Uurimust vi praktilist tood pole voimalik teha, tuginemata lisamater-
jalidele. Voib kasutada mitmesuguseid materjale: raamatuid, ajalootirikuid, kirju, fotosid, ar-
tikleid ajakirjandusvéljaannetest vO1 internetist, filme, katsetest saadud modtmistulemusi,
vaatlusandmeid, ankeetkiisitluste vastuseid, suulisi milestusi, intervjuud jne. Mida rohkem

erinevaid materjale on t66 kaigus lébi tootatud, seda vaartuslikum on uurimus.

Koik t66 viited peavad olema kirjas kasutatud materjalide loetelus ning vastupidi. Kasutatud
materjalide loetelu ei tohi olla iilepaisutatud, selles peab olema piisav hulk allikaid, selleks et

moista t60 autori seisukohti ja tehtud uurimistdod.

Kasutatud materjalide loetelu lisatakse t66 10ppu, alustades uuelt lehelt. Kasutatud materjali-
dele viitamist kasitletakse 8. peatiikis ja kasutatud materjalide loetelu vormistamist késitletak-

se 9. peatiikis.
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Lisadena esitatakse tidiendav ja selgitav materjal, mis on vajalik t66 paremaks mdistmiseks.
Too tekstis on noutav lisadele viidata. Kui Opilane kasutab kiisitluseks ankeeti, on tarvis ka

see lisade hulka paigutada.

5.3. Praktiline to0

Praktilise t66 Kirjalikus osas on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus,
t00 teoreetiline taust, tookdigu kirjeldus, kasutatud materjalid, lisad (Lisa 8). T66 teoreetiline

taust ja tookdigu kirjeldus voivad jaguneda alapeatiikkideks.

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehe koostamist késitletakse 6. peatiikis. Tiitellehe
naidist esitleb Lisa 5.

Resiimee on umbes iihe lehekiilje pikkune infotihe iilevaade t66st. Nii 8. kui 11. klassi t66
resiimee kirjutatakse eesti keeles. Praktilise t00 resiimee annab iilevaate praktilise t60 teoree-
tilisest taustast, eesmarkidest, tooprotsessist ja tulemustest. Resiimees ei anta hinnanguid tu-

lemuste kohta.

Sisukord. Praktilise t66 kirjaliku osa sisukorra nédidist esitleb Lisa 7. Sisukorra koostamist

kisitletakse 6. peatiikis.

Sissejuhatus annab {iilevaate t66 teemast, pdohjendatakse teema valikut ning tuuakse vélja

eesmdirgid, milleni soovitakse jouda ja miks.

Too teoreetiline taust. Tutvustatakse ning iseloomustatakse praktilise to6 teoreetilist tausta,
kasutatavaid materjale, tdnapédevaseid ja ajaloolisi ldhtekohti teema, tehnikate, lahendusvoi-

maluste jne kohta. See peatiikk lisatakse to6le vajadusel, vajaduse iile otsustab t66 juhendaja.

Too kaigu Kirjeldus — tooplaan, tooprotsessi kirjeldus, tooprotsessi kdigus iileskerkinud

probleemid ja lahendused jne.

Kokkuvdte. See on enesehinnang praktilise t00 tegemise protsessile, juhendaja soovitused ja
nendest kinnipidamine, abistavate infoallikate tugi praktilise t60 tegemiseks ning hinnang

oma toole.

Kasutatud materjalid. Uurimust voi praktilist t66d pole voimalik teha, tuginemata lisamater-

jalidele. Voib kasutada mitmesuguseid materjale: raamatuid, ajalootirikuid, kirju, fotosid, ar-
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tikleid ajakirjandusvéljaannetest vOi internetist, filme, katsetest saadud modtmistulemusi,
vaatlusandmeid, ankeetkiisitluste vastuseid, suulisi milestusi, intervjuud jne. Mida rohkem

erinevaid materjale on t66 kaigus 1abi tootatud, seda vaartuslikum on uurimus.

Koik t66 viited peavad olema kirjas kasutatud materjalide loetelus ning vastupidi. Kasutatud
materjalide loetelu ei tohi olla iilepaisutatud, selles peab olema piisav hulk allikaid, selleks et

moista t60 autori seisukohti ja tehtud uurimistdod.

Kasutatud materjalidele viitamist késitletakse 8. peatiikis ja kasutatud materjalide loetelu

vormistamist kédsitletakse 9. peatiikis.

Lisadena esitatakse tdiendav ja selgitav materjal, mis on vajalik t66 paremaks mdistmiseks.

To0 tekstis on ndutav lisadele viidata.
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6. KAITSMINE, HINDAMINE JA APELLEERIMINE

6.1. Kaitsmine

Opilane esitab uurimistoo koidetuna ja 1oplikult vormistatuna koos enesekontrollilehega (Lisa
4) juhendajale vihemalt kaks nédalat enne kaitsmist. T60 esitatakse retsensendile vihemalt
viis toopdeva enne kaitsmist. Retsensent saadab oma kirjaliku retsensiooni dpilasele ja t66
juhendajale hiljemalt kaks to0pédeva enne kaitsmist, et opilasel oleks sellega voimalik tutvuda

enne uurimistoo kaitsmist.

Too digel ajal esitamise eest juhendajale vastutab dpilane. Kaitsmisele ei lubata glimnaasiu-
miodpilasi, kellel on sooritama uurimusliku dppe kursus. Téhtajaks esitamata toid kaitsmisele
ei lubata. Téhtajast hiljem esitatud t66d on vdimalik jérelkaitsta (aja madrab direktor). Kaits-

miskomisjoni koosseisu kinnitab direktor.

Uurimistoo kaitseb Opilane avalikul koosolekul, mida juhatab kaitsmiskomisjoni esimees.
Autor tutvustab kuni 10 minuti jooksul oma t66 pdhiseisukohti ja tulemusi, kasutades esitlus-
vahendeid. Seejirel loetakse ette retsensioon. Pérast diskussiooni ja retsensendi hinnangut on
koigil kohalviibijatel digus esitada kiisimusi ning t66 autor 1dpetab kaitsmisprotseduuri liihi-

kese loppsonaga. Tavaks on tdnada juhendajat, retsensenti, komisjoni ja kuulajaid.

6.2. Hindamine

Uurimist66 hindamisel arvestab komisjon

1) pistitatud eesmérgi lahendamist;
2) teema valdamist;
3) t66 tulemuste vormistamist;

4) opilase esinemist kaitsmisel.

Komisjon teatab hinde e-kooli kaudu t66 kaitsmisega samal (v3i eelnevalt kindlaks méératud)

pdeval.
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6.3. Apelleerimine

Juhul kui Opilane ei ole oma uurimist66 hindega nous, on tal digus esitada kooli direktorile

kirjalik apellatsioon kahe toopdeva jooksul alates hinde teatamise kuupdevast.

Apellatsiooni arutamiseks madrab kooli direktor apellatsioonikomisjoni. Komisjon peab vas-

tama apellatsioonile kirjalikult viie todpdeva jooksul.
Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud tulemusega t66 kohta iihe jargmistest otsustest:

1) jétab kaitsmise tulemuse muutmata;
2) tostab kaitsmisel saadud hinnet;

3) langetab kaitsmisel saadud hinnet.
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7. ULDISED VORMISTAMISNOUDED

Salvestamine. Viltimaks vigu t66de vormistamisel, on mottekas teha t66 {ihe programmi
sama versiooniga ja salvestada vaikimisi salvestustiiiipi, mida kasutatav programm pakub.
To66d juhendajale esitades on tarvis enne kokku leppida molemale sobiv failitiitip. Ainult vaa-
tamiseks vOi printimiseks voib t66 salvestada (voi eksportida) ka pdf-iks, kuid sel juhul t66s
muudatusi teha ei saa. T66d muutes tuleb teha parandused varem vaikimisi salvestatud failis.

Aeg-ajalt on mdttekas teha to0st koopia.

Too keel ja stiil. Too keel on eesti keel, kasutatakse teadusteksti stiili. Valjenduda tuleb sel-
gelt ja tdpselt, laused peavad olema iiheselt mdistetavad. Koiki esitatud véiteid on tarvis pdh-
jendada. Viidete illustreerimiseks kasutatakse tabeleid, diagramme, fotosid ja/voi néiteid in-
tervjuudest. Uurimisto6 autori viited peavad selgelt eristuma teiste autorite véidetest, teiste

autorite vaidete allikatele tuleb viidata.

Tekst peab olema digekeelne, kuid voimalikult mitmekesine, seega on tarvis viltida liigseid
sonakordusi. Vigade avastamiseks tuleb lisaks tekstiprogrammi digekirjakorrektorile lasta t66

veel kellelgi 14bi lugeda.

Uhekohalised arvud kirjutatakse tekstis sdnadega, iilejdinud numbritega (nt kaks poissi, viis

oOpilast, 10 katset, 15 vastajat).

Minavormi ei kasutata. Sobivam on viljenduda umbisikuliselt, nditeks t66s uuritakse, késitle-
takse ... Ka autori jdrelduste ja ettepanekute puhul on kohane imbertitlev sOnastus, niiteks

uurimistoo autori arvates ...

Lehekiilje hiilestus. Too triikitakse A4-formaadis piististe lehtede iihele poolele. Lehe vasa-
kusse serva jdetakse 3 cm, paremasse serva 2 cm ning iila- ja alaserva 2,5 cm laiune veeris.

(Lisa 9)

Too6 pohitekst. T66 pohitekst vormindatakse Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti.
Pdhiteksti 16igud joondatakse roopselt, reasammuks on 1,5 rida. Taandridu ei kasutata. Loiku-
de eraldamiseks ei kasutata tiihja rida, vaid vahet 0 punkti enne 16iku ja 6 punkti pérast 16iku.

(Lisa 10).

Oluliste moistete rohutamisel voib kasutada paksu kirja, voorkeelsed sonad ja viljendid aga

eristatakse tilejdénud tekstist kaldkirjaga. Selgituste lisamiseks vdib kasutada ka joonealuseid
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mirkusi (Lisa 11).

Tiitelleht ehk esimene leht. Tiitellehel peavad olema kooli nimi, t66 pealkiri, t66 liik (kas
uurimistéo voi praktiline t66), t60 autori ees- ja perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja
perekonnanimi ning t66 valmimise koht ja aasta. Tiitelleht on tarvis kujundada néidise koha-
selt (Lisa 5).

To66 pealkiri vormindatakse Times New Roman paksus kirjas suurusega 14 punkti, iilejadnu
Times New Roman kirjas suurusega 12 punkti. Kooli nimi, t66 pealkiri, t66 litk ning t66 val-
mimise koht ja aasta joondatakse keskele. Andmed juhendaja ja t66 autori kohta paigutatakse

(kasutades taanet voi Tab-klahvi) lehe paremasse serva.

Peatiikid. T66 liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis omakorda pealkirjastatak-

Se.

Viitekirjapohises toos on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus, t60
sisu peatiikkidena olenevalt teemast, kokkuvote, kasutatud materjalid ja lisad (Lisa 6). T66
sisu peatiikid voivad jaguneda alapeatiikkideks. Iga peatiikki ja esimest lisa alustatakse uuelt
lehelt, alapeatiikke ei alustata uuelt lehelt. Sundlehekiiljevahetused uuelt lehelt alustamiseks

tehakse lehekiiljepiire lisades (Ctrl+Enter). Kui mahub, v3ib iihele lehele paigutada mitu lisa.

Artiklipohises toos on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus, meetod,
tulemused, arutelu, kasutatud materjalid, lisad (Lisa 7). Uuelt lehelt alustatakse resiimeed,
sisukorda, sissejuhatust ja esimest lisa. Sundlehekiiljevahetused uuelt lehelt alustamiseks te-

hakse lehekiiljepiire lisades (Ctrl+Enter). Kui mahub, voib iihele lehele paigutada mitu lisa.

Praktilises toos on eri peatiikkidena tiitelleht, resiimee, sisukord, sissejuhatus, t66 teoreeti-
line taust, tookdigu kirjeldus, kasutatud materjalid, lisad (Lisa 8). T66 teoreetiline taust ja
tookdigu kirjeldus voivad jaguneda alapeatiikkideks. Iga peatiikki ja esimest lisa alustatakse
uuelt lehelt, alapeatiikke ei alustata uuelt lehelt. Sundlehekiiljevahetused uuelt lehelt alustami-
seks tehakse lehekiiljepiire lisades (Ctrl+Enter). Kui mahub, vaib {ihele lehele paigutada mitu

lisa.

Pealkirjad ja sisukord. Pealkirjad paigutatakse lehe vasakusse serva ja eraldatakse pdhiteks-
tist tilhja reaga. Pohipeatiikkide pealkirjad alates sissejuhatusest tehakse suurtdhtedega ja
Pealkiri 1 laadis. Alapeatiikkide pealkirjad tehakse Pealkiri 2 laadis ja kui alapeatiikkidel on
omakorda alapeatiikid, tehakse need Pealkiri 3 laadis jne. Pealkirjade tekstivirviks tuleb maa-

rata must. Pealkirjade 16ppu punkti ei panda.
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Kui moni pealkiri jadb lehe 10ppu tekstita voi ainult tihe tekstireaga, liikkatakse see jargmisele

lehele.

Viitekirjapohisel t66] nummerdatakse t66 sisu peatiikkide pealkirjad (Lisa 6) ning praktilisel
t60l nummerdatakse t60 teoreetilise tausta ja tookdigu kirjelduse peatiikkide pealkirjad (Lisa
8), kasutades tekstiprogrammi pealkirjadele mitmetasemelise loendi tegemise vdimalust.
Pealkirja ees oleva numbri jéirel peab olema punkt. Tekstiprogrammid nummerdavad auto-
maatselt kdik pealkirjad, nummerdus eemaldatakse sissejuhatuse, kokkuvdtte, kasutatud ma-

terjalide ja lisade eest (Lisa 6, Lisa 8).
Artiklipohisel t601 pealkirju ei nummerdata (Lisa 7).

Sisukord lastakse teha tekstiprogrammil: kui anda sisukorra lisamise kédsk, ilmuvad pealkirja-
laadide abil koostatud pealkirjad automaatselt sisukorda. Resiimee pealkirja RESUMEE ja
sisukorra pealkirja SISUKORD ei tohi Pealkiri 1 laadis teha, sest neid pealkirju ei tohi sisu-
korras olla, kuid nende pealkirjade puhul on tarvis kasutada sama kirja ja Kirjasuurust, nagu

on Pealkiri 1 laadil, et to6 iildilme oleks iihtlane.
T60s muudatusi tehes on vaja sisukorda vérskendada.

Lehekiilgede nummerdamine. Lehekiiljed nummerdatakse. Lehekiiljenumbrid paigutatakse
lehe alumisse serva keskele. Tiitellehel lehekiiljenumbrit ei ndidata, kuid tiitelleht arvestatak-

se esimeseks leheks. Esimene number on resiimeelehel ja selleks on “2”.

Loetelud. Loetelude tegemiseks kasutatakse tekstiprogrammi nummerduse voi tdpploendi
tegemise nuppe. Loetelud vormindatakse samamoodi nagu pdhitekst, ainult loeteluelementide
vahele tithja ruumi ei jdeta, st koigil loeteluelementidel peale viimase méédratakse vaheks 0

punkti enne 1diku ja O punkti parast 161ku. (Lisa 12)

Kirjavahemirkide kasutamist loeteluelementide eraldamisel selgitatakse Maire Raadiku artik-

lis ,,Kuidas vormistada loetelu?* aadressil http://keeleabi.eki.ee/artiklid3/loetelu.html.

Tabelid. Tabelid vormindatakse Times New Roman Kirjas suurusega 11 punkti. Kasutatakse
ithekordset reasammu ning vahet 6 punkti enne 16iku ja 6 punkti pérast 16iku (suurematel ta-

belitel voib kasutada vahet 3 punkti enne 16iku ja 3 punkti pérast 16iku).

Tabeli veergudel peavad olema pealkirjad ehk veerupdised. Veerupdised joondatakse lahtri
keskele, voib kasutada paksu kirja. Tabelis olev tekst joondatakse lahtri vasakusse serva, ar-

vud joondatakse lahtri paremasse serva. (Lisa 13)
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Voimalusel paigutatakse tabel lihele lehele. Kui tabel jitkub jargmisel lehel, esitatakse veeru-

pdised uuesti.

Tabelid nummerdatakse ja pealkirjastatakse kasutades musta vérvi paksu Times New Roman
kirja suurusega 12 punkti. Numbri jdrel peab olema punkt. Pealkirja jarele punkti ei panda.

(Lisa 13)
Tabelitele tuleb teksti sees viidata (Lisa 13).

Suuremad tabelid paigutatakse t66 lisasse. Sel juhul pannakse tabeli pealkiri lisa pealkirjaks,

eraldi tabeli pealkirja pole tarvis.

Fotod. Fotod nummerdatakse ja allkirjastatakse, kasutades musta virvi paksu Times New
Roman kirja suurusega 12 punkti. Véga pikkade tekstide puhul voib kirjasuurust vihendada,
aga sel juhul koigi t66s olevate fotode juures, et sdiliks t66 tihtlane ilme. Allkirja jérele lisa-
takse info foto autori, pildistamisaja ja foto péritolu kohta. Numbri jarel peab olema punkt. Ka
allkirja jérele pannakse punkt, kui foto kohta kiiv info algab samal real. Vt esimest fotot

(Lisa 14).

Kui foto number ja allkiri ning info foto kohta ei mahu samale reale, siis paigutatakse see
eraldi ridadele samasse 1diku. Sel juhul foto allkirja jérele punkti ei panda. Vt teist fotot (Lisa

14).
Fotodele peab teksti sees viitama (Lisa 14).

Joonised (illustratsioonid). Kdik t60s olevad diagrammid, kaardid, joonistused, skeemid

ning muud illustratsioonid peale fotode kuuluvad iildnimetuse “joonis” alla.

Joonised nummerdatakse ja allkirjastatakse, kasutades musta virvi paksu Times New Roman
kirja suurusega 12 punkti. Numbri jdrel peab olema punkt. Allkirja jarele punkti ei panda.

(Lisa 15)
Joonistele tuleb teksti sees viidata (Lisa 15).

Diagrammid tehakse tasapinnalised. Diagrammidel olev tekst ja arvud vormindatakse Times
New Roman kirjas suurusega 11 punkti, diagrammi pealkiri on paksus kirjas. Diagrammi tel-
gedele, millel on arvandmed, tuleb lisada telje nimed, vélja arvatud juhul, kui teljel on kuu-

pdevad voi aastad ning sellest arusaamiseks vajalik info on diagrammi pealkirjas. (Lisa 15)

Halltoonides véljaprindi korral on oluline jilgida, et diagrammi tulpade, joonte ja sektorite

varvid oleksid ka prindituna eristatavad.
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Andmete esitamist ~ diagrammidena selgitatakse Statistikaameti ~ koolinurgas

http://www.stat.ee/files/koolinurk/abiks/graafiline.

Suuremad joonised paigutatakse t60 lisasse. Lisale pannakse sobiv pealkiri, eraldi joonise

allkirja pole tarvis.

Valemid. Uksikuid siimboleid ja lihtsaid matemaatilisi avaldisi ei viida teksti sees eraldi rea-
le, vordust ja vorratust viljendavad avaldised viiakse omaette reale. Valemites kasutatud
siimbolid on tarvis lahti seletada, mootiithikud esitatakse valemites kasutatud siimbolite seletu-
ses. Valemi siimbolite seletus algab sdonaga ,,kus* ning seletused kirjutatakse iiksteise alla.

(Lisa 16)

Valemite vormistamiseks on soovitatav kasutada valemiredaktorit. Valemid kirjutatakse 12

punkti suuruses kaldkirjas.

Lisad. Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse ning vormindatakse seejérel Pealkiri 2 laadi.
Numbri jérel peab olema punkt. Pealkirja jirele punkti ei panda (vt ndidisena selle juhendi

lisasid).

Lisad paigutatakse t60s viitamise jarjekorda. Esimesel lisade lehel on Pealkiri 1 laadis pealkiri
LISAD.

Lisadele peab teksti sees viitama.

Teistsugune vormistamine. Kui t66 on tarvis esitada ka monele dpilaskonkursile, millel on
teistsugused vormistusnduded kui VKG-s, vdib t66 vormindada dpilaskonkursi nduete koha-
selt, kuid t60 tekstis tuleb see dra mérkida ning Opilaskonkursi nduetele viidata. Juhendaja

kirjutab toole peale, et t66 on vormistatud konkursijuhendist ldhtuvalt.

Too6 esitamine. Uurimistdo esitatakse digitaalselt pdf-failina ja paberil pehmes koites.
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8. TEKSTISISENE VIITAMINE

Refereerimine on teise autori teksti oma sdnadega esitamine. Tsiteerimine on teise autori teks-
ti esitamine ilma seda muutmata. Tsitaat esitatakse jutumérkides, refereeringu puhul jutumér-
ke ei kasutata. Teiste autorite motete refereerimisel ja tsiteerimisel tuleb viidata allikatele nii

tekstis kui ka koostada kasutatud materjalide loetelu.

Tekstisisese viite sulgudesse kirjutatakse allika autori perekonnanimi, ilmumisaasta ja

lehekiiljenumber (kui on). NB! Niite esimene lause on refereering, teises lauses on tsitaat.

Looduselt dppimiseks peab olema aega ja kannatlikkust (Jiissi, 2007, 1k 9). Kui sulle
antakse tagasisidet, siis ,,jdlgi, mida sinu juhendaja iitleb — néita iile siirast huvi, tee kokkuvot-
teid sellest, mida oled Oppinud, palu tuua konkreetseid néiteid ja selgitusi® (Landsberg, 2003,
Ik 27).

Ilma autorita allika korral kirjutatakse tekstisisese viite sulgudesse teose pealkiri, il-
mumisaasta ja lehekiiljenumber (kui on). Pika pealkirja korral voib kirjutada pealkirja al-

guse.
Tahtis majandusharu Hiinas on siidi tootmine (Lasteatlas, 1998, lk 32).
Uhe lause kohta kiiiv viide lisatakse enne lauset I5petavat punkti.

Opetajana nduab loodus dppijatelt aega ja kannatlikkust, sest loodusel on omad seadu-

sed (Jussi, 2007, 1k 9).
Loigu kohta kiiv viide lisatakse aga pirast viimast lauset Iopetavat punkti.

Kdige paremini opetab elav sdna looduses. Kuna loodusel on omad seadused, siis op-

pijal tuleb varuda aega ja kannatlikkust. (Jiissi, 2007, 1k 9)

Viitamise néiteid késitlevad Lisa 17, Lisa 18, Lisa 19, Lisa 20 ja Lisa 21. Viitamise ja
kasutatud materjalide loetelu tegemise nduetes ldhtutakse APA standardi publitseerimis-

reeglitest http://www.apastyle.org. Lisades olevad niited holmavad kdige sagedamini kasuta-

tavaid  viitamise  viise ja  allikaid, kui sobiv ndide on  puudu, vt

http://libquides.library.curtin.edu.au/content.php?pid=141214&sid=1335391 voi kiisi ndu

oma juhendajalt.
Ajalooalastes toodes kasutatakse sageli ka joonealust viitamist, néite sellest annab Lisa 22.
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9. KASUTATUD MATERJALIDE LOETELU VORMISTAMINE

Raamatu puhul lisatakse kasutatud materjalide Kirjesse iildjuhul autor, ilmumisaasta,
pealkiri, ilmumiskoht ja kirjastus. Allolevad niited kujutavad tiilipilise kirje vormistamist.
Niited on tehtud vérviliselt, et holbustada viitekirje koostamisest arusaamist, kasutatud mater-

jalide loetellu tuleb viitekirjed teha mustas kirjas. Keerukamaid voimalusi esitleb Lisa 17.
Autoriga raamat:

Autor llmumisaasta Pealkiri Ilmumiskoht Kirjastus

\4 \4 \4 \4 \4

Jiissi, F. (2007). Linnuaabits. Tallinn: AS Ajakirjade Kirjastus.

Mitme autoriga alapealkirjaga raamat:

Autorid IiImumisaasta Pealkiri

\4 \4 \4

Turovski, A., Kaur, K., Laansoo, U., & Puusepp, T. (2012). Ahvileivapuust

dmblikliiliani: Loomanimedega taimi meilt ja mujalt. Tallinn: Menu Kirjastus.

A

Alapealkiri lImumiskoht  Kirjastus

Ajakirjaartikli puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse artikli autor, ilmumisaasta,
artikli pealkiri, ajakirja nimi, ajakirja number ja artikli lehekiiljed (Lisa 18). Allolev ndide

kujutab ajakirjaartikli Kirje vormistamist.

Autor  llmumisaasta Pealkiri Ajakirja number
N v v v
Einama, K. (2012). Kolmemédtmelised asjad skannerist veebi. Arvutimaailm(5), 34-35.
A A

Ajakirja nimi Artikli lehekiiljed

Ajakirja veebiviljaande puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse artikli autor, il-
mumisaasta, artikli pealkiri, ajakirja nimi, ajakirja number ja artikli internetiaadress (Lisa 18).

Jargnev ndide kujutab kirje vormistamist ajakirja veebiviljaandes ilmunud artikli puhul.
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Autor llmumisaasta Pealkiri
N N N

Rohtmets, H. (2011). Kiiiilik teab, et julge pealehakkamine on pool véitu.
Loodusesober(5). Allikas: http://www.loodusesober.ee/artikkel1934 1911.html

Ajakirja nimi Ajakirja number Internetiaadress

Ajaleheartikli puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse artikli autor, ilmumiskuu-

péev, artikli pealkiri, ajalehe nimi ja artikli lehekiiljenumber (Lisa 18).

Autor IImumiskuupiev Pealkiri
v v v
Littemade, S. (9. august 2012. a.). Viljakasvataja hakkab ise rapsist oli pressima.
Maaleht, Ik 20.
N N

Ajalehe nimi  Artikli lehekiilg

Ajalehe veebiviljaande puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse artikli autor, il-
mumiskuupédev, artikli pealkiri ja artikli internetiaadress (Lisa 18). Jargnev ndide kujutab

kirje vormistamist ajalehe veebiviljaandes ilmunud artikli puhul.

Autor IImumiskuupiev Pealkiri

\4 \4 \4

Penjam, T. (17. august 2012. a.). Loomakasvatus pole rumalate jaoks. Allikas:

http://www.opleht.ee/?archive_mode=article&articleid=7741

Internetiaadress
Intervjuu puhul lisatakse kasutatud materjalide Kirjesse intervjueeritava nimi, intervjuee-
rimiskuupéev, intervjuu pealkiri ja intervjueerija nimi (Lisa 19). Jargnev ndide kujutab Kkirje

vormistamist intervjuu puhul.

Intervjueeritav Intervjueerimiskuupiev Pealkiri Intervjueerija

\4 \4 \4 \4

Saar, P. (15. august 2012. a.). Meenutused kooliaastatest. (K. Kolli, Intervjueerija)
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Veebilehe puhul lisatakse kasutatud materjalide kirjesse artikli autor, ilmumiskuupéev,
artikli pealkiri, kasutamise kuupiev, artikli internetiaadress (Lisa 20). Jargnev ndide kujutab

Kirje vormistamist veebilehe puhul.

Autor IImumiskuupiev Pealkiri

\4 \4 \4

Klein, L. (26. oktoober 2010. a.). Rahvusvaheline elurikkuse aasta hakkab loppema. Kuidas

edasi? Kasutamise kuupiev: 28. jaanuar 2011. a., allikas http://www.envir.ee/1144854

Veebilehe kasutamise kuupiev Internetiaadress

Arhiivimaterjalil  lisatakse kasutatud materjalide Kkirjesse arhiivimaterjali autor,
ilmumisaasta, pealkiri, arhiivi nimetus, fondi number f, nimistu number n, sdiliku number s

ja lehekiilje number | (Lisa 21). Jargnev nédide kujutab kirjet arhiivimaterjali puhul.

Autor Aasta Pealkiri Arhiivi nimetus
4 4 v v
Knorre, E. C. F. (1803). Observatooriumi pohiplaan F. X. Zachi soovituste jirgi. Eesti

Ajalooarhiiv, n11l,s 143, 1 16a.

Nimistu number Siiliku number Lehekiilje number

Kasutatud materjalide loetelus olevad kirjed jirjestatakse autorite perekonnanimede
jargi tihestikuliselt. Autorite puudumise korral jirjestatakse allikate pealkirjad tihes-
tikuliselt. Kui kasutatud materjalide hulgas on nii autoritega kui autoriteta allikaid, siis autori-
teta allikad paiknevad sisukorras autoritega allikatest iilalpool (vt selle juhendi peatiikki
KASUTATUD MATERJALID).
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10.KAITSMINE

Uurimistdo kaitsmine on osa hindamisprotsessist. Uurimistod kaitstakse direktori kinnitatud

kaitsmiskomisjoni ees.
Kaitsekone koostamise pohimotted

Too kaitstakse suulise ettekandena, mida on soovitatav illustreerida néitliku abimaterjaliga
(stendiettekanne, multimeedia, audiovisuaalsed jm vahendid). Ettekandeks on aega 10 minu-
tit. Ettekandes ei ole soovitatav kulutada aega iildtuntud seisukohtadele. Opilane peab suutma
lithidalt selgitada t06 eesmérki, pdhjendama uurimisobjekti valikut, vélja tooma tulemused,

iildistused, jareldused.

Esinemine uurimistoo kaitsmisel

Esineja riietus peab olema korrektne (iilikond, lips / tagasihoidlik kostiitim).

Kone tekst on koval alusel (nt paksem A4-paber, dokumendikaaned vms), lahtised A4-lehed
pole soovitatavad.

Kaitsekone osad (loetelu vormistus)

1) Poordumine: Austatud komisjoni esimees, austatud komisjoni liikmed, kohalviibijad.

2) Tutvustus:  Olen ...... (nimi). Opin ... klassis.

3) Millest radgin.

4) Kaua radgin.

5) Sisu: Teesid (holmavad enamasti lithikokkuvotet sissejuhatusest, ponevamaid ja oluli-
semaid aspekte toost, kokkuvotet).

6) Lopuosa: Millest rddkisin (kordab punkti 3).

7) Tanamine
Retsensendi esinemine

Opilase sdnavotule jargneb retsensendi hinnang, mille kannab ette kas retsensent vai kui teda
kohal pole, loeb selle ette komisjoni esimees / liige. Retsensioonid koos kiisimustega peavad
lackuma kooli hiljemalt kaks todpéeva enne kaitsmiskuupieva (Lisa 3). Opilane peab saama

enne to6 kaitsmist retsensiooni kirjaliku tekstiga tutvuda, sest tal on tarvis vastata retsensendi
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kiisimustele ja reageerida kriitikale. Kui retsensent on kohal, on vdimalik osapooltel omavahel

vaidelda.
Juhendaja hinnang

Enne kaitsmisele lubamist hindab t66d selle juhendaja, vottes arvesse nii t60 tulemust kui
kogu protsessi (Lisa 2). Uurimistoo kaitsmisel saab viimasena sona Opilase juhendaja (sona-
votu pikkus paar minutit). Juhendaja hindab autori toossesuhtumist, koostdod, algatusvoimet,

iseseisvust, aga ka kohusetunnet ja tipsust.
Autori 16ppsona

Autori 16ppsona on kuni minutipikkune ja koosneb tdnusdnadest komisjonile ning teistele

isikutele, kes aitasid uurimistdod teha, ja kogu kuulajaskonnale.

To66 hinde saab dpilane teada kaitsmispéeval e-kooli kaudu. Opilasel on digus kahe toopieva
jooksul vaidlustada kaitsmisprotseduuriga seotud kiisimused, esitades direktorile kirjaliku

apellatsioonikaebuse.
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11. HINDAMINE

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamisel arvestatakse juhendaja hinnangut tddprotsessile ja
to0 sisule, retsensendi hinnangut t66 sisule ning vormistusele ja komisjoni hinnangut kaitsmi-
sele. Kokku on vdimalik saada 40 punkti (16 + 12 + 8 + 4).

11.1. Juhendaja hinnang tooprotsessile ja too sisule

Juhendaja hindab nii tooprotsessi kui t60 sisu, hindamise aluseks on tooprotsessi ja to6 sisuli-
se kiilje hindamise tabel (Tabel 1). Maksimaalne tulemus on 16 punkti (iga aspekt annab kuni
2 punkti).

Tabel 1. Tooprotsessi ja too sisulise kiilje hindamise tabel

Aspekt Maksimaalse soorituse kirjeldus
1. | Ajagraafikust kinnipida- Uurimist66 osad valmisid planeeritud ajagraafiku alusel, kdikumi-
mine sed olid pdhjustatud objektiivsetest teguritest. Opilane esitas t66

kaitsmiseks digel ajal

2. | Opilase motiveeritus Opilane suhtus tdosse hoolikalt, hoidis juhendajaga kontakti, arves-
tas juhendaja soovitustega

3. | Opilase areng t66 kéigus Opilane on omandanud uusi to6votteid ja oskusi, saanud juurde
teadmisi. Opilase iseseisva t00 oskus on tdusnud ja enesekindlus
kasvanud

4. | Pealkiri, eesmérgid, t60 Uurimistdd pealkiri on t66 sisuga vastavuses, eesmérgid on sonas-

tatud tépselt ja selgelt. Koik uurimistd6 kohustuslikud osad on t60s

struktuur : :
olemas ja proportsionaalsed

5. | Teema teoreetiline késitlus | Teema teoreetiline késitlus on piisav. Materjalide valik on pShjen-
datud, lilevaade selge ja tipne

6. | Uurimiskiisimus, hiipotees | Uurimiskiisimus on formuleeritud selgelt ja tépselt. Materjali ko-
ja metoodika gumiseks on valitud pdhjendatud ja sobiv meetod

7. | Uurimus (statistiline ana- | Uurimuslik osa on histi koostatud. Materjal on kogutud ldbimoel-
liiiis) dult. Materjali hulk on piisav usaldusviirsete jérelduste tegemiseks

8. | Sisuline analiiiis ehk tule- | Materjali analiiiis on korrektne ja pohjalik, arutelu (diskussioon) on
muste tdlgendus, diskus- | selge, tipne ja siisteemne. Kokkuvote annab selged ja konkreetsed
sioon, kokkuvote vastused sissejuhatuses piistitatud eesmarkidele
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11.2. Sisuline kiilg

T66 sisuline kiilg annab kokku kuni 12 punkti (1., 2. ja 3. aspekt annavad kuni 2 punkti, 4. ja
5. aspekt annavad kuni 3 punkti). Hindab retsensent, hindamise aluseks on sisulise kiilje hin-
damise tabel (Tabel 2).

Tabel 2. Sisulise kiilje hindamise tabel

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

Pealkiri, eesmérgid, t60

struktuur

Uurimistdo pealkiri on t60 sisuga vastavuses, eesmargid on so-
nastatud tépselt ja selgelt. Koik uurimist6é kohustuslikud osad
on t6ds olemas ja proportsionaalsed

Teema teoreetiline kisitlus

Teema teoreetiline késitlus on piisav. Materjalide valik on poh-
jendatud, iilevaade selge ja tdpne

Uurimiskiisimus, hiipotees ja
metoodika

Uurimiskiisimus on formuleeritud selgelt ja tipselt. Materjali
kogumiseks on valitud pohjendatud ja sobiv meetod

Uurimus (statistiline analiiiis)

Uurimuslik osa on hésti koostatud. Materjal on kogutud 14bi-
moeldult. Materjali hulk on piisav usaldusvééarsete jarelduste
tegemiseks

Sisuline analiiiis ehk tule-
muste  tolgendus, diskus-
sioon, kokkuvéte

Materjali analiilis on korrektne ja pdhjalik, arutelu (diskussioon)
on selge, tipne ja siisteemne. KokkuvGte annab selged ja konk-
reetsed vastused sissejuhatuses piistitatud eesmarkidele

11.3. Vormistus

Vormistus annab kuni 8 punkti (iga aspekt annab kuni 2 punkti). Hindab retsensent, hindami-

se aluseks on vormistuse hindamise tabel (Tabel 3).

Tabel 3. Vormistuse hindamise tabel

Aspekt Maksimaalse soorituse kirjeldus

1. | Teksti suuruse, reavahede,
joondamise, pealkirjade, dia-
grammide jooniste, tabelite
kasutamine. T66 tildilme

Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja dige suurusega, korrektselt
joondatud. Joonised on nummerdatud, pealkirjastatud, allikatele
on viidatud. Tabelid on loetavad, arusaadavad, pealkirjastatud ja
nummerdatud, kogu t66 ulatuses iihtselt vormistatud. T66 tild-
ilme on esteetiline
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2. | Sisukord, kasutatud materja-
lide nimekiri

Sisukord vastab toole. Kasutatud materjalid on siistematiseeritud
ja korrektseks nimekirjaks vormistatud

3. | Viitamine

Viitamissiisteem on kogu t66 ulatuses iihtne. Viited on vormis-
tatud nduetekohaselt

4. | Keelekasutus

T66 keeleline pool vastab teaduskeele nouetele. SGnavara on
teaduskeelele kohane, keelevigu ei ole. Arvude esitus on kor-
rektne

11.4. Kaitsmine

Uurimist66 kaitsmise eest saab Opilane kuni 4 punkti (iga aspekt annab kuni 1 punkti). Kaits-

mist hindab komisjon, hindamise aluseks on kaitsmise hindamise tabel (Tabel 4).

Tabel 4. Kaitsmise hindamise tabel

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

1. | Ettevalmistus

Opilane tunneb kaitsmise korda, on t66 kaitsmiseks pdhjalikult
valmistunud

2. | Kaitsekone

Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, ammendav. Kdnes tut-
vustab Opilane nii t66 teemat, eesméarki, uurimismeetodit kui ka
tulemusi

3. | Naitlikustamine

Opilane kasutab oma kaitsekdne niitlikustamiseks sobivaid
esitlusvahendeid; esitlus toetab ettekannet

4. | Kompetentsus

Opilane on tutvunud retsensiooniga ja esitab libimdeldud vastu-
lause(d). Opilane oskab vastata uurimisto6d puudutavatele kii-
simustele
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KASUTATUD MATERJALID

Giimnaasiumi riiklik oppekava. (6. jaanuar 2011. a.). Kasutamise kuupdev: 1. oktoober 2012.

a., allikas https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011002

Pohikooli riiklik oppekava. (6. jaanuar 2011. a.). Kasutamise kuupéev: 1. oktoober 2012. a.,
allikas https://www.riigiteataja.ee/akt/120092011009

Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord. (12.
oktoober 2011. a.). Kasutamise kuupédev: 1. oktoober 2012. a., allikas
https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013

Kann, J. (2011). Praktiline t66 giimnaasiumi l6pueksamina. Kogumik: Uurimistodde ja
praktiliste toode 1dbiviimise korraldamine glimnaasiumis. Juhendmaterjalid koolidele.
Kasutamise kuupdev: 17. august 2012. a., allikas
http://www.hm.ee/index.php?popup=download&id=11325

Luik, P., Tropp, K., Uibo, K., & Voltri, O. (2010). Loputoé projekti koostamine:
Juhendmaterjal haridusteaduste instituudi iiliopilastele. Kasutamise kuupidev: 1.
august 2012. a., allikas
http://www.ht.ut.ee/orb.aw/class=file/action=preview/id=1001993/L%F5put%F6%F6

+projekti+koostamise+juhendmaterjal.pdf

Ojala, T. (2011). Uurimistéé koostamine ajaloodpetuses. Kasutamise kuupédev: 17. august
2012. a., allikas
http://www.oppekava.ee/index.php/G%C3%BCmnaasiumi_valdkonnaraamat_SOTSI
AALAINED_AJALUGU_Uurimust%C3%B6%C3%B6_koostamine_ajaloo%C3%B5

petuses

32



LISAD

Lisa 1. Uurimuse tegevuskava

Uurimuse tegevuskava

Opilane: .......cccovvvevveeeieeeeenn, klass .............

Juhendaja .......ccccoevviiiiicirce,

Teema:

Eesmark:

Uurimiskiisimused e uurimistilesanded (kuni kolm tegevust/etappi, mida tuleb teha eesmaérgi

saavutamiseks);

voi liks hiipotees (teaduslik oletus, mis eeldatavasti annab vastuse kiisimusele):

Metoodika (kiisitlus, katse, vaatlus) voi praktilise to6 liihikirjeldus:

T66 teostamise vahendite loetelu (uurimisobjektid, -vahendid)
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Tegevuste ajakava

Jrk nr | Kuupéev Tegevuste ja/voi kohtumiste sisu Miirkused

Opilase allKiri ........cccocoveveenee. Juhendaja allkiri ......cccceevvveeeieeennnenn.
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Lisa 2. Juhendaja hinnang

Maksimaalne tulemus on 16 punkti (iga aspekt annab kuni 2 punkti).

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

Punktid, markused

Ajagraafikust kinni-
pidamine

Uurimistdo osad valmisid planeeritud ajagraafiku
alusel, kdikumised olid pdhjustatud objektiivsetest
teguritest. Opilane esitas t66 kaitsmiseks digel ajal

Opilase motiveeritus

Opilane suhtus toosse hoolikalt, hoidis juhendaja-
ga kontakti, arvestas juhendaja soovitustega

Opilase areng t6d
kédigus

Opilane on omandanud uusi t66vdtteid ja oskusi,
saanud juurde teadmisi. Opilase iseseisva t00
oskus on tdusnud ja enesekindlus kasvanud

Pealkiri, eesmérgid,
to0 struktuur

Uurimistdd pealkiri on t60 sisuga vastavuses,
eesmirgid on sOnastatud tipselt ja selgelt. Koik
uurimistdd kohustuslikud osad on t66s olemas ja
proportsionaalsed

Teema teoreetiline
kisitlus

Teema teoreetiline késitlus on piisav. Materjalide
valik on pohjendatud, iilevaade selge ja tépne

Uurimiskiisimus,
hiipotees ja metoo-
dika

Uurimiskiisimus on formuleeritud selgelt ja tap-
selt. Materjali kogumiseks on valitud pdhjendatud
ja sobiv meetod

Uurimus (statistiline
analiiiis)

Uurimuslik osa on hésti koostatud. Materjal on
kogutud ldbimdeldult. Materjali hulk on piisav
usaldusvéirsete jirelduste tegemiseks

Sisuline analiiiis ehk
tulemuste tolgendus,
diskussioon, kokku-
vote

Materjali analiilis on korrektne ja pdhjalik, arutelu
(diskussioon) on selge, tdpne ja siisteemne. Kok-
kuvote annab selged ja konkreetsed vastused sis-
sejuhatuses piistitatud eesmarkidele
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Lisa 3. Retsensendi hinnang

T66 sisuline kiilg annab kokku kuni 12 punkti (1., 2. ja 3. aspekt annavad kuni 2 punkti, 4. ja
5. aspekt annavad kuni 3 punkti).

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

Punktid, méirkused

Pealkiri, eesmérgid,
t60 struktuur

Uurimistd0 pealkiri on to0 sisuga vastavuses;
eesmairgid on sonastatud tdpselt ja selgelt. Koik
uurimist66 kohustuslikud osad on t66s olemas ja
proportsionaalsed

Teema teoreetiline
kisitlus

Teema teoreetiline kisitlus on piisav. Materjalide
valik on pdhjendatud, lilevaade selge ja tdpne

Uurimiskiisimus,
hiipotees ja metoo-
dika

Uurimiskiisimus on formuleeritud selgelt ja tap-
selt. Materjali kogumiseks on valitud pohjendatud
ja sobiv meetod

Uurimus (statistiline
analiiiis)

Uurimuslik osa on histi koostatud. Materjal on
kogutud ldbimdeldult. Materjali hulk on piisav
usaldusvairsete jarelduste tegemiseks

Sisuline analiiiis ehk
tulemuste tdlgendus,
diskussioon, kokku-
vote

Materjali analiilis on korrektne ja pShjalik, arutelu
(diskussioon) on selge, tépne ja siisteemne. Kok-
kuvote annab selged ja konkreetsed vastused sis-
sejuhatuses piistitatud eesméarkidele

Vormistus annab kuni 8 punkti (iga aspekt annab kuni 2 punkti).

Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

Punktid, markused

Teksti suuruse, reava-
hede, joondamise,
pealkirjade, diagram-
mide jooniste, tabelite
kasutamine. T66 uld-
ilme

Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja 6ige suuru-
sega, korrektselt joondatud. Joonised on num-
merdatud, pealkirjastatud, allikatele on viida-
tud. Tabelid on loetavad, arusaadavad, pealkir-
jastatud ja nummerdatud, kogu t66 ulatuses
ithtselt vormistatud. T66 tildilme on esteetiline

Sisukord, kasutatud
materjalide nimekiri.

Sisukord vastab to6le. Kasutatud materjalide
loetelu on siistematiseeritud ja korrektseks ni-
mekirjaks vormistatud
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Aspekt

Maksimaalse soorituse kirjeldus

Punktid, markused

3. | Viitamine

Viitamissiisteem on kogu t66 ulatuses iihtne.
Viited on vormistatud nduetekohaselt

4. | Keelekasutus

To66 keeleline pool vastab teaduskeele nouetele.
Sonavara on teaduskeelele kohane, keelevigu ei
ole. Arvude esitus on korrektne
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Lisa 4. Enesekontrolli tabel opilasele

Enesekontrolli tabel opilasele (esitatakse koos t00 esitamisega juhendajale)

Vorming

Kontrolli ja Kinnita ristikesega

Times New Roman (kirja suurus 12)

Reasamm (1,5 rida)

Lehekiiljed on nummerdatud

Sisukord on nduetekohane

Peatiikid ja 16igud on eraldatud fikseeritud vahega

Lisad on nummerdatud eraldi (kui neid on rohkem kui iiks) araa-
bia numbritega (Lisa 1, Lisa 2 jne) ja pealkirjastatud. Lisadele on
viidatud

Tiitellehel on koik vajalikud andmed

Kasutatud materjalid

Kasutatud materjalide loetelus on kdik allikad, millele t66s on
viidatud

T606s on viited koikidele kasutatud allikatele

Kasutatud materjalide loend on korrektselt vormistatud

Interneti-allikatel on tédpne aadress ja kiilastamise kuupaev

Tabelid on korrektselt pealkirjastatud ja neile on viidatud

Fotod, diagrammid, joonised on selgelt allkirjastatud ja neile on
viidatud

Keel ja stiil

Keelekasutus vastab keeleseaduse, eesti kirjakeele normi ja tea-
dusstiili nouetele

Ei esine kdnekeelseid viljendeid, slangi

Tekstis esinevad lithendid on lahti seletatud

Kaésikirjas ei ole digekirja- ega triikivigu

Opilase allKiri ........ooovueveveeeerieeeeen.




Lisa 5. Tiitelleht

Voru Kreutzwaldi Glimnaasium

Arvutijoonistuste voistlus Elurikkus

Uurimist66

Autor: Mari Mets Xla

Juhendaja: 6p Krista Kolli

Voru 2012



Lisa 6. Vaitekirjapohise to0 sisukorra naidis

SISUKORD
B o L N 0 U 4
1. 2010. A ARVUTITOONISTUSVOISTLUSE TEEMAD ..o 3
1.1, Eluriklons luubi all e 3
1.2, Emakese Maa lapsed ... 3
1.3, EKlimamuutuste haardes ... 6
N N o 6
1.5, Sada aastat looduse kaaitsel s 7
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Lisa 9. Lehekiilje hdaalestus

3cm

25 ¢cm Paberi formaat

1. 2010. A ARVUTIJOONISTUSVOISTLUSE TEEMAD A4
LL Elwrikdms lwubi all

Elurikims ehk bioloogilinemisnekesize o loodns kiisis omasluvormidss, oma erinavate
liikids, seemide elmpadadeiz kooslustesz Loodusel on omad seadussed, Gpetajanz ndush
loodus dppudt 225252 kamatikast (R, 2007

Et allu jE3ds, vajzb inimens mitte 2inult t2imd j2 loomd, vaid kogn dmbitsevat loodust
tervikona, niiteks bz logsmatnid miksoorz=nisme Ezhjoks on inimese enda tazzvus
glurikinst kshandannd.

Fzhvusvzheline lurikkuse zzstz 2010 zitzh mail miista lurikloss Ehisust, mirmtz
mitmekesisuss vahensmisesy ssotnd ahte Bshvosvahaline slurikdoss zasta 2010 lagal
knjotatzlss looduss mitmekesisnst (vt JToonis 1) 2

FlsFreurrs shusilres sluriidons wees Tala

Joonis 1. Eabvusvabelise elurildorse aasta 2010 logo

Wlida 2z nded, ki werid chrikimst” Wids Ghandsh eluricdms Sdm jeols? hleiz kdis jaoks?
Ezskbomnemmistearinm keddromatezhe kedkns e el wrkdms s ndomiln Lzoed Kleind s3nul on
ek visisonis masibm mis slzh laodnsssz harmaonizs, kos azstales 2050 an eloriklns
hinnztod kaitsmd fazsEiod jz zroles kemmsss, s3liEds: dosiseemd tennsad j2 tavildn
plaeadi, mis amah kean kiisile mimestda (20100

1.2, Emakese Maa lapsed
Loadusss & mle lesld ik soimmeikne teists sbita. Ma kdik - bakterist inimeseni — alems
amavahsl seotnd ja viime end nimstada Emakess Mas lasteks.

Elu hlzal (kosEar jasella mitmekesisns) on seotod plansedi e ste varndzss. sspdrasttulsh
mzil hoids k= ome stmosfEEn hidoos i ja zeoafiind — ot oleks dhku hingemiseks, vett
joomizeks j2todtn kasvamdseks

25cm
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Lisa 10. To6 pohitekst

Kiri: Times New Roman,
Kirjasuurus 12 pt Reasamm: 1,5 rida

Elurikkus ehk bioloogiline mitmekesisus on lood ¢igis oma eluvormides, oma erinevate

liikide, geenide, elupaikade ja kooslustega. Loodus€l on omad seadused, dpetajana nduab loo-

dus Oppurilt aega ja kannatlikkust (Jiissi, 2007). Vahe: 0 p enne 16iku ja 6 p parast 16iku
Pa—

it ja loomi, vaid kogu timbritsevat loodust tervi-

Et ellu jadda, vajab inimene mitte ainult

»

kuna, néiteks ka lugematuid oorganisme. Kahjuks on inimese enda tegevus elurikkust 4

kahandanud.

Rahvusvaheline elurikkuse aasta 2010 aitab meil moista elurikkuse tdhtsust, médrgata mitme-

kesisuse vihenemisega seotud ohte. Rahvusvaheline elurikkuse aasta 2010 logol kujutatakse

looduse mitmekesisust .

RoOo6pjoondus

Lisa 11. Joonealused markused

Et juhtida tdhelepanu elurikkuse véirtustele ning vajadusele vihendada inimtegevuse moju
loodusele, kuulutas URO* 2010. aasta rahvusvaheliseks elurikkuse aastaks. Elurikkuse aastale
oli piihendatud ka 2010. aasta arvutijoonistuste vdistlus, mille korraldasid EENet® ja TT(?

Geoloogia Instituut.

Voru Kreutzwaldi Giimnaasiumi dpilaste poolt saadeti joonistusvdistlusele 58 pilti.*

Joonealused mirkused

! Uhinenud Rahvaste Organisatsioon /

? Eesti Hariduse ja Teaduse Andmesidevork

* Tallinna Tehnikaiilikool

* Tulemuse saamiseks on kasutatud kooli jargi otsimist 2010.a joonistusvdistluse todde hulgast lehelt
http://joonistaja.eenet.ee/viewer/search
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Lisa 12. Loetelud

Téapploend

Auhinnad 1 anuseruhmas: Loeteluelementide vahel reasamm 1,5 rida,
vahe 0 p enne 16iku ja 0 p parast 16iku

— |l koht: iPod Touch 4g
— 1l koht: iPod Nano 69

— 11l koht: Wacom diw Reasamm 1,5 rida, vahe 0 p enne 16iku ja 6 p parast

16iku
Lisaks on eriauhinnad vilja pannud Keskkonnaministeerium ja TTU Geoloogia Instituut. Au-

hinnatakse ka dramirkimist leidvate t66de autoreid ning parimaid juhendajaid

Juhendaja nimi oli toodud 3464 pildil. Erinevaid juhendajaid oli 178, juhendaja oli mirkimata
971 pildil. Parimad juhendajad olid:  nNummerdatud loend

oom,

Loeteluelementide vahel reasamm 1,5 rida,
vahe 0 p enne 16iku ja 0 p pdrast 16iku

Eve Roossaar,
Urmas Vilba,
Signe Lensme

Tonu Soop,

N o o~ w d e

Reasamm 1,5 rida, vahe 0 p enne 16iku ja 6 p parast
16iku
Need kaheksa juhendajat juhendasid 100 voi enam t66d.

8. Tarvi Tasane.
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Lisa 13. Tabelid

Pilte saadeti voistlusele 195 erinevast Eesti koolist. Enim pilte saadeti Saku Giimnaasiumist,
Elva Giimnaasiumist, Kadrina Keskkoolist, Tartu Vene Liitseumist, Paikuse Pohikoolist,

Kirdla Uhisgiimnaasiumist ja Voru Kesklinna Giimnaasiumist (Tabel 51'\Vii de tabelile

Tabeli number ja pealKiri Kiri Times New Roman, paks, kirjasuurus 12

Tabel 50Opetajaskonna jaotus soo ja vanuse ldikes 2010/2011 dppeaastal
Allikas: EHIS 10.11.2011 Veerupidistes on andmed joondatud lahtri keskele

v

4« Sugu
Vanusearu Kokku {4 Kiri Times New Roman, paks,
grupp Mees Naine opetajaid Kirjasuurus 11
kuni 29 267 954 1221 / Kiri Times New Roman,
30-34 217 987 12044 kirjasuurus 11
35-39 216 1238 1454
40-44 220 1768 19§8 Ridade vahel reasamm iithekordne,
4549 254 1967 22‘21 vahe 6 p enne 16iku ja 6 p pérast 16iku
50-54 284 1980 2264
55-59 255 1555 1810
6064 198 1064 1262
65 ja vanemad 156 683 839
Kokku 2067 12196 14263
\ A 4
Tekstilised andmed on joonda- Arvulised andmed on joondatud
tud lahtri vasakusse serva. lahtri paremasse serva.
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Lisa 14. Fotod

Litis Vidzeme korgustikul on mitu iile 300 m korgust mége, nende hulgas 312 m kdrgune

Gaizinkalns (Foto 1), olles Balti riikide teine korgeim tipp Suure Munamée jarel.

mEw

Viide fotole

Foto number ja allkiri koos infoga foto
autori, pildistamisaja ja foto paritolu
kohta

Kiri Times New Roman, paks,
kirjasuurus 12

Foto 1. Liti korgeim migi Gaizinkalns. Autor Peep Raud, 2009, perekonnaarhiiv
Talvel on mée kirdendlval avatud slaalomi- ja lumelauatrassid ning saab tegeleda ka murd-
maasuusatamisega. Suvel saab Gaizinkalnsi méael saab matkata 2 km pikkusel rajal. Vaatetorn

mée tipus on aga kiilastamiseks suletud (Foto 2).

Viide fotole

Foto number ja allkiri koos infoga foto autori,
pildistamisaja ja foto paritolu kohta

Kiri Times New Roman, paks, kirjasuurus 12

Foto number ja allkiri on paigutatud sa-
ma l6igu eraldi ridadele (Shift + Enter),
et ei tekiks suurt vahet foto numbri ja
allkirja ning foto kohta kiiva info vahele.
Lisaks on kasutatud vasakjoondust.

Foto 2. Vaatetorn Liti korgeimal méel Gaizinkalnsil

Autor Krista Kélli, 2009, autori fotokogu
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Lisa 15. Diagrammid

Labi tuli ziriil ile vaadata 4887 pilti, neist 452 ei vastanud vdistluse tingimustele voi olid
korduvad pildid. Joonis 1 yiljendab piltide jagunemist teemade 16ikes. Kdige rohkem joonis-

tusi oli teemal ,,Urgmere elukas®. Viide joonisele

Kiri Times New Roman, kirjasuurus 11 Pealkirjal kiri Times New Roman, paks,
kirjasuurus 11

Pilte teemade kaupa

Urgmer elukas

Elurikkus luuki all

Emakese Maa lapsed
Kliimamuutuste haardgs

Kadusid elupaigad, kadusid liigi
06 loodusmuuseumis

Oma liik ja vOoras liik

100 aastat looduse kaitsel

0 3'ZOO 400 600 800 1000 1200 1400 1600 1800 2000
Piltide arv

/ Joonise number ja allkiri Kiri Times New Roman, paks, Kirjasuurus 12

Joonis 1. Piltide arv teemade loikes Elurikkuse joonistusvéistlusel

Nooremas vanuseriihmas saabus voistlusele 1079 t66d, keskmises vanuseriithmas 1981 t66d,
vanemas vanuserithmas 1269 t66d ja tdiskasvanute vanuserithmas 106 t66d. Joonis 2 viljen-

dab piltide jagunemist vanuseriithmiti. Viide joonisele

Pilte vanuserithmiti “— Pealkirjal kiri Times New Roman, paks,

Taiskasvanud kirjasuurus 11

2%

Noorem

vanuserihm
24%

/ Kiri Times New Roman, Kirjasuurus 11

Keskmine

vanuserithm
45%

Vanem
vanuserihm

29% _ Joonise number ja allKiri

Kiri Times New Roman, paks,
Kirjasuurus 12

Joonis 2. Piltide jagunemine vanuseriihmiti Elurikkuse joonistusvéistlusel
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Lisa 16. Valem

Kui modta sama pieva keskpaeval paikese korgust iihel ja samal pikkuskraadil asuvates maa-
kera punktides, saab maakera timbermoddu arvutmiseks kasutada valemit:
360 - X
S=——,
P1— P2
kus ¢, ja @, — piikese seniitnurgad (°),
X — kohtade vahemaa (km),

S — maakera timbermodt (km).
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Lisa 17. Raamatutele viitamise naited

Raamat Viide tekstis Allikakirje kasutatud materjalide loetelus
Uks autor Opetajana nduab loodus dppijatelt aega ja kannatlikkust, sest loodu- | Jiissi, F. (2007). Linnuaabits. Tallinn: AS Ajakirjade Kirjastus.
sel on omad seadused (Jiissi, 2007, 1k 9).
Jiissi (2007, Ik 9) véidab, et loodus nduab dppurilt aega ja kannatlik-
kust.
Uks autor: (Autor, aasta, lehekiilg)
Kordustriikk Iti mérkas, et metsaelanikust poiss nutab ilma pisarateta (Luts, 1974, | Luts, O. (1974). Nukitsamees (5 tr.). Tallinn: Eesti Raamat.

Ik 50).

Kaks autorit

Keskajal voeti kindakirjas kasutusele onnemérgid kaksikrist ja ka-
heksakand (Lutsepp & Tammis, 2011, 1k 7).

Kaks autorit: (Autorl & Autor2, aasta, lehekiilg)

Lutsepp, E., & Tammis, I. (2007). Eesti kindakirjad. Tallinn:
Tammerraamat.

Kolm kuni viis
autorit

Esimene viide tekstis:

Paljudel lastel on raskusi vOodras kohas magamajadmisega, uinumise
teeb turvaliseks kaasa voetud kaisuloom (Briigge, Glantz & Sandell,
2008, Ik 69).

Jargnevad viited tekstis v3ib teha nii nagu esimese, aga voib ka nii:

Lokkel munade keetmiseks tuleb munad méssida niiskesse podra-
samblasse ja asetada nad siitele (Briigge jt, 2008, 1k 117).

Kolm kuni viis autorit: Esimene viide tekstis: (Autorl, Autor2 &
Autor3, aasta, lehekiilg)

Jargnevad viited tekstis: (Autor] jt, aasta, lehekiilg)

Briigge, B., Glantz, M., & Sandell, K. (2008). Ouesépe. Tallinn:
Kirjastus llo.
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Raamat

Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Kuus v0i enam
autorit

Linnuliigi médramisel on vaja tdhelepanu pddrata linnu suurusele,
sulestiku vérvusele, lendamisele, toitumisele, kditumisele ja tegut-
semismaastikule (Hart jt, 2002, Ik 6).

Viites tuuakse dra esimese autori nimi ja iilejadnuid tahistatakse lii-
hendiga “jt*.
Kuus ja enam autorit: (Autorl jt, aasta, lehekiilg)

Hart, M., Selberg, I., Stephens, M., Swallow, S., Tarsky, S., &
Thomson, R. (2002). Looduseraamat. Tallinn; Eesti Ent-
stiklopeediakirjastus.

Autori ja toime-
tajaga raamat

Programmeerimisega seotud probleemid dratavad hékkerites teadmis-
tejanu ja annavad energiat (Himanen, 2003, Ik 20).

Himanen, P. (2003). Hikkerieetika ja informatsiooniajastu vaim.
(M. Makko, Toim.) Tallinn: Kunst

Autorita Nukumaja sisustamisel voeti eeskuju pabernukkudest Elise ja Eva Teeme ise nukumaja. (2012). Tallinn: Kirjastus Karrup OU.
(Teeme ise nukumaja, 2012, Ik 12).
Autorita allikad: (Pealkiri, aasta, lehekiilg)
Kui pealkiri on pikk, kirjutatakse sellest vilja kolm esimest sona.

Koostajaga Vastseliina piiskopilinnus oli VVana-Liivimaa tugevaim piirikindlus, Véorumaa. (1997). (S. Toomik, Koostaja) Tallinn: Voru linna

raamat, autorita

ta asus venelaste muistsel sdjateel Eestisse (Vorumaa, 1997, 1k 112).

kultuurkapital.

Toimetajaga
raamat, autorita

Lille Maja eesmirk on aidata noortel iiles leida oma anded (Pajula,
2011, Ik 4).

Pajula, M. (Toim.). (2011). Huvitegevuse voimalused Tartus
2011/2012. Tartu: Ecoprint AS.

Sama autori
mitu teost

Lembitu on tikutoosisuurune lohepoiss, kes vaatamata oma viiksele
kasvule satub suurtesse seiklustesse (Ro6dm, 2009, 2010).

Rodm, G. (2009). Lohe Lembitu lood: Pahandus Oébikuorus.
Tallinn: AS Ajakirjade Kirjastus.

R066m, G. (2010). Lohe Lembitu lood: Kitseréov. Tallinn: AS
Ajakirjade Kirjastus.

Ilmumisaastad jirjestatakse ajaliselt, alustades koéige vane-
mast!
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Raamat Viide tekstis Allikakirje kasutatud materjalide loetelus
Sama autori Hea enesetunde seisukohalt on oluline tervislik toitumine (Luigela, Luigela, A. (2009a). Maitsetaimed terviseks ja aednikule réomuks.
sama aastaarvu- | 2009a, 2009b). Tallinn; Varrak.
9a teosed Sama autori sama aastaarvuga teosed eristatakse tihtedega a, b, ¢ Luigela, A. (2009b). Targalt toitudes terveks 2. Tallinn: Varrak.
Ine. Pealkirjad jarjestatakse tihestikuliselt!
Teatmeteosed Téhtis majandusharu Hiinas on siidi tootmine (Lasteatlas, 1998, 1k Kala, S. (Toim.). (1998). Lasteatlas. Tallinn: Avita.

32).

Peatiikk raama-
tust

Meetarbimise uuringu kohaselt tarbib Eesti pere aastas keskeltlabi 4,5
kg mett (Rebane, 2007, 1k 37).

Rebane, M. (2007). Mee tarvitamisest Eestis. Rmt: T. Tammet
(Toim.), Eesti meeraamat (Ik 36-37). Tallinn: Forma
Media AS.

Avaldamata
uurimis-, 16pu-,
bakalaureuse-ja
magistritdod.

Maakera iimbermdddu méédramisel Eratosthenese meetodil jéid saa-
dud tulemused vahemikku 40615 km - 43883 km (Kuslapuu, 2010, Ik
9).

Kuslapuu, M. (2010). Maakera iimbermoddu mddramine
Eratosthenese meetodil [Uurimist66]. Voru Kreutzwaldi
Gilimnaasium.

Trikitud raama-
tu elektrooniline
versioon

Piusa koobastes asub lda-Euroopa suurim nahkhiirte talvitumiskoht
(Aare, 2003, Ik 12).

Aare, J. (2003). Réinduri aabits. Allikas:
http://digar.nlib.ee/show?id=8354

E-raamat

Mida ndrgem keegi on, seda enam kannatab ta teiste siiii parast
(Tammsaare, 2011).

Tammsaare, A. H. (2011). Kdrbes [Adobe Digital Editions].
Allikas: http://www.kriso.ee/db/9789949919918e.html

Kandilistes sulgudes on lugeri tarkvara.
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Lisa 18. Ajakirjadele ja ajalehtedele viitamise naited

Artikkel Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Artikkel ajakirjas | Inimtegevuse tottu kaovad liigid maailmas kuni tuhat korda Kiire-
mini kui looduslike protsesside mdjul (Kais, 2010).

Kais, L. (2010). Kuidas tdhistatakse elurikkuse aastat? Eesti
Loodus(5), 17.

Artikkel ajakirja Teravad hambad voivad kiiiilikule halva 6nne korral saatuslikuks

veebiviljaandes saada (Rohtmets, 2011).

Rohtmets, H. (2011). Kiiiilik teab, et julge pealehakkamine on pool
voitu. Loodusesober(5). Allikas:
http://www.loodusesober.ee/artikkel1934 1911.html

Artikkel ajalehes Mati Alaver iitles, et Laur on ikka lausa suusatamise isa (Tupp,

Tupp, E. (18. august 2012. a.). Suusaisa Laur Lukin. Vérumaa

2012). Teataja, Ik 6.
Acrtikkel ajalehe EMU rektori sdnul vajatakse maal spetsialiste, kel on tugevad IT- | Penjam, T. (17. august 2012. a.). Loomakasvatus pole rumalate
veebiviljaandes oskused, inseneri-, geneetika- jms teadmised (Penjam, 2012). jaoks. Allikas:
http://www.opleht.ee/?archive_mode=article&articleid=77
41

Lisa 19. Intervjuule viitamise naide

Intervjuu Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Krista Kolli interv- | Koolis stilia ei antud ja pere pani lastele toidu kaasa, raha
juu Paul Saarega poeskdimiseks ei antud (Saar, 2012).

Saar, P. (15. august 2012. a.). Meenutused kooliaastatest. (K.
Kolli, Intervjueerija)
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Lisa 20. Veebimaterjalidele viitamise ndited

Elektrooniline
materjal

Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Artikkel veebile-
hel

Uueks visiooniks maailm, mis elab loodusega harmoonias, kus
aastaks 2050 on elurikkus hinnatud, kaitstud, taastatud ja arukas
kasutuses, séilitades dkosiisteemi teenused ja tervisliku planeedi,
mis annab kasu koigile inimestele (Klein, 2010).

Klein, L. (26. oktoober 2010. a.). Rahvusvaheline elurikkuse aasta
hakkab loppema. Kuidas edasi? Kasutamise kuupéev: 28.
jaanuar 2010. a., allikas http://www.envir.ee/1144854

Vikipeedia- Kesselaid ehk Kessulaid on laid Suures vdinas Muhu saarest idas Kesselaid. (10. august 2012. a.). Kasutamise kuupéev: 27.
artikkel (Kesselaid, 2012). september 2012. a., allikas

Autorita allikad: (Pealkiri, aasta) http://et.wikipedia.org/wiki/Kesselaid

Kui pealkiri on pikk, kirjutatakse sellest vilja kolm esimest

sona.
Seadus Riik toetab murdekeele kaitset, kasutamist ja arendamist Keeleseadus. (23. veebruar 2011. a.). Kasutamise kuupéev: 26.

(Keeleseadus, 2011, §3).

september 2012. a., allikas
https://lwww.riigiteataja.ee/akt/118032011001

Sulgudes on seaduse vastuvotmise kuupiev.

Online sOnastik
vOl1 teatmik

Viirus on ,,pahatahtliku hékkeri kirjutatud programmijupike, mis on
lilitatud mingi normaalse programmi koosseisu ning pohjustab
ootamatuid ning sageli kasutajale d44rmiselt ebameeldivaid taga-
jargi“ (e-Teatmik, 2012).

e-Teatmik: IT ja sidetehnika seletav sonaraamat. Kasutamise
kuupdev: 24. september 2012. a., allikas
http://www.vallaste.ee
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Elektrooniline
materjal

Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Kui ilmumisaastat
pole

Treppidest iiles-alla kdndimine aktiviseerib lihaseid (Miiiir, S.a.).

Liihend s.a. ehk sine anno tuleb ladina keelest ja tahendab ilma
aastaarvuta.

Miiiir, M. (s.a.). Téopausid ja vaba aeg. Kasutamise kuupdev: 21.
august 2012. a., allikas
http://www.ut.ee/tervis/aergo/aeg.htm

Video Kui midagi internetti iiles lacd, niisama seda juba ei eemalda Sheeplive Cartoons. (22. august 2011. a.). Kasukata [Video].

(Sheeplive Cartoons, 2011). Kasutamise kuupéev: 27. september 2012. a., allikas
http://www.youtube.com/watch?feature=player_embedded
&v=11AQi_tYj5E

Audio Elu Tallinnas oli ndrune ja odav, seetdttu kolisin metsa, Kiitiorgu Laurits, P. (2001). Postmodernne maakunst [Helifail].

(Laurits, 2011) (J. Tootsen, Toimetaja) Kasutamise kuupédev: 27.
september 2012. a., allikas
http://www.ylikool.ee/et/13/peeter_laurits

Pilt, foto Kaskadoorist tigu on roomamas kérbseseene dérel (Trolla, 2008). Trolla, H. (2008). Kaskaddor [Pilt]. Kasutamise kuupdev: 27.
september 2012. a., allikas
http://navitrolla.ee/uploads/images/products/m_0111.jpg

Ader, A. (2012). Johvikad [Foto]. Kasutamise kuupdev: 2012.

Punane poisike soos, johvipidi métta kiiljes kinni — see on johvikas september 2012. a., allikas

(Ader, 2012) http://www.looduskalender.ee/node/14638

Esitlus Pruunkaru talvituspaiga leidnud isik peab sellest informeerima Hirse, T. (19. oktoober 2010. a.). Liigikaitse [PowerPointi esitlus].

Keskkonnaametit (Hirse, 2010).

Kasutamise kuupéev: 27. september 2010. a., allikas
http://www.keskkonnaamet.ee/public/ettekanded/JT_LK t
eabepaev_19.10.2010/Toomas_Hirse_LIIGIKAITSE_19.1
0.2010.ppt
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http://www.ut.ee/tervis/aergo/aeg.htm

Lisa 21. Arhiiviallikatele viitamise naited

Artikkel

Viide tekstis

Allikakirje kasutatud materjalide loetelus

Arhiivimaterjal

Tartu observatoorium kavandati ida-ld4dne suunaline, keskele oli
plaan teha pdoratava torniga kuppel ja tiibhoonetele vaatluspilud
(Knorre, 1803).

Knorre, E. C. F. (1803). Observatooriumi pohiplaan F. X. Zachi
soovituste jdrgi. Eesti Ajalooarhiiv, f 2100, n 11, s 143, |
6a.

Autor (kui on), aastaarv (kui on), allika pealkiri, , arhiivi
nimetus, fondi number f, nimistu number n, siiliku
number s, lehekiilje number 1

Arhiivimaterjal,
autor teadmata

Rogosi mdisas oli 1805. aastal 22 meessoost ja 21 naissoost teeni-
jat (Maisateenijate nimekiri, 1805).

Autorita allikad: (Pealkiri, aasta)

Kui pealkiri on pikk, Kirjutatakse sellest vilja kolm esimest
sona.

Moisateenijate nimekiri. (1805). Eesti Ajalooarhiiv, f 567, n 2, s
806, |1 24.

Arhiivimaterjal,
autor teadmata,
vanus teadmata

Tegemist on sdbakirjatehnikast villasest ja linasest materjalist
vaibakatkendiga, kus on kasutatud oranze, pruune ja punakaid
toone (Vaibakatke, s.a.).

Autor teadmata, vanus teadmata.

Liihend s.a. ehk sine anno tuleb ladina keelest ja tihendab
ilma aastaarvuta.

Vaibakatke. (s.a.). Eesti Rahva Muuseum, A509:2512
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Lisa 22. Joonealuse viitamise niide

Ajalooalastes toddes kasutatakse sageli ka joonealust viitamist.

Utita veski t66 korval alustas Richard Maask Kiidjarve veski taastamist.” Kogu taastamistodd
finantseeris Kiidjarve metskond, kuid palju tdiendavaid materjale hankis ka Richard oma
kulu ja kirjadega, sama tegid ka teised méldrid Elmar Kiitt ja Tambet Narusk.® Kogu remon-
ditoode kdigus kéis 85-aastane molder Utitalt Kiidjarvele iile 80 korra, sdites maha iile kiimne

tuhande kilomeetri.” V&ib 6elda, et Kiidjérve veski taastamine oli Richard Maaski eluts6.®

® Hollas, P. (23. veebruar 2013. a.). Richardi tiitrepoja mdlestused oma vanaisast. (A. Hollas, Intervjueerija)
® Erik, A. (4. september 1994. a.). Kiidjirve veski — 80. Koit, Ik 2.

" Raudvee, R. (4. juuli 1991. a.). Kiidjérve kiilapéeva kaalukaim siindmus. Maaleht, Ik 4.

8 Erik, A. (21. mérts 2013. a.). Kiidjirve metsaiilema meenutused. (A. Hollas, Intervjueerija)
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